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 Connaissances en droit du travail  

 Connaissances de l’organisation et le fonctionnement de l’Université  

 Travail dans le respect des consignes et de la réglementation applicable à la fonction Publique 

 Mise en place des procédures  

 Polyvalence et réactivité   

 Maîtrise des logiciels spécifiques et des outils bureautiques courants  

 Maitrise des techniques de communication (orale et écrite) 

 Communication en anglais courante  

 Excellente maitrise des outils de bureautique (Pack office et tout particulièrement Excel) 
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