
Gestionnaire de base de données (Stage)

> Entité/Service :

• Ouvert aux :  
• Durée du contrat : 1/2 mois 

Catégorie : Stage conventionné uniquement 
• Lieu campus : Campus Saint Jean d’Angely 
• Adresse : 5 rue du 22ème BCA 06300 Nice

Description de la mission :

Dans le cadre du développement et de l’optimisation de nos bases de données, nous recherchons un(e) 
stagiaire pour assurer la mise à jour, la fiabilisation et l’enrichissement de nos données. Ce travail est 
essentiel pour améliorer la qualité de nos actions de communication, de prospection et de partenariat.

Missions principales :
• Réaliser un état des lieux de la base de données existante.
• Identifier les doublons, erreurs et données obsolètes.
• Mettre à jour les informations entreprises (coordonnées, interlocuteurs, secteurs d'activité...).
• Rechercher et intégrer de nouvelles données pertinentes.
• Définir et appliquer des règles de structuration et de normalisation des données.
• Proposer des axes d'amélioration pour maintenir la qualité de la base de manière pérenne.
• Participer à la rédaction de modes opératoires ou de guides de bonnes pratiques pour la gestion future de la 

base.

Profil recherché :
• Formation Bac +1 à Bac +5, en Informatique, Gestion de bases de données, Administration,

Communication, ou similaire.
• Rigueur, méthode et sens du détail.
• Bonnes capacités d’analyse et de synthèse.
• Maîtrise des outils bureautiques (Excel avancé indispensable ; connaissance de logiciels de CRM ou

de bases de données est un plus).
• Esprit d’initiative et autonomie.

Compétences appréciées :
• Connaissances en gestion de données, RGPD, et protection des données.
• Première expérience dans la gestion de bases de données ou un projet similaire.
• Aisance dans la recherche d'informations et la vérification de sources.



Formation Bac +2 à Bac +5, en Informatique, Gestion de bases de données, Administration, Communication, ou 
similaire.

Spécificité de la mission

Stage conventionné uniquement
Date de démarrage : dès que possible

Description de l’entité/service d’accueil

Poste à pourvoir au sein de l’École Universitaire de Recherche d'Économie et de Management (EUR ELMI) 
d’Université Côte d’Azur associe le laboratoire GREDEG (UMR 7321 du CNRS et d’Université Côte d’Azur) et les 
équipes de recherche de SKEMA Business School pour structurer un projet de recherche interdisciplinaire 
commun et une offre de formation pluridisciplinaire diversifiées permettant de former les étudiants aux 
métiers et aux grands enjeux économiques et managériaux des entreprises, des organisations et des sociétés 
innovantes.

Modalités de candidatures : 

Les dossiers de candidatures comprenant un CV et une lettre de motivation sont à envoyer par mail à :
eur-elmi.communication@univ-cotedazur.fr avant le 30/05/2025

Diplôme exigé et/ou expérience(s) souhaitée(s) :



10 bonnes raisons 
de nous rejoindre

• Disponible sur notre portail web « Travailler à l’Université Côte 
d’Azur »

• Ouvertes aux personnes en situation de handicap

https://univ-cotedazur.fr/universite/travailler-a-universite-cote-d-azur/decouvrez-les-10-bonnes-raisons-de-nous-rejoindre
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